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 المنصورة جامعة
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 النصر ومنية غمر بميت وفرعيها
 وحدة ضمان الجودة

 

Mansoura University 

Faculty of Specific Education 

 

 .يحقق التنمية المستدامة ويلبي احتياجات المجتمعالتميز التعليمي والبحثي محليًا وإقليميًا وعربيًا بما : ة الكليةـرؤي
 تمعيةتوفير بيئة تعليمية وبحثية مساعدة على الإبداع لإعداد المعلم النوعي المتميز من خلال تطوير البرامج الأكاديمية وتقديم الخدمات المج: رسالة الكلية

 التميز واستشراف المستقبل مكتب تشكيل
 الصفة  الوظيفة الاسم  م

 المشرف مدرس بقسم العلوم التربوية والنفسية شرين محمد وسيم محمود يوسفد/  1

 عضوًا مدرس بقسم العلوم التربوية والنفسية نهاد أبى عبدالله الحسين سعد عبدالدايمد/  2

 عضوًا بقسم العلوم التربوية والنفسية معيد السيد عبدالجواد مبروك عبدالرحمن /أ 3

 التميز واستشراف المستقبلمكتب 

 المكتب رؤية

 .تنموية مستدامة محليًا وإقليميًا تطبيق مُمارساتو واستشراف المستقبل الإداريالتميز الريادة في 

 المكتب رسالة

دعم منظومة التميز المؤسسي والإداري، واستشراف الاتجاهات المستقبلية في التعليم والبحث وخدمة        

التميز واسلللللتشلللللراف  المجتمع، من خلال تبني أفضلللللل الممارسلللللات التنموية المسلللللتدامة، ونشلللللر  قافة    

 .، بما يسهم في تحقيق الريادة محليًا وإقليميًاالمستقبل

  المكتب:أهداف 

 لى: إ جامعة المنصورة بكلية التربية النوعية التميز واستشراف المستقبلمكتب هدف ي

تطوير نظم وإجراءات العمل الإدارية بما يتوافق مع معايير من خلال  تعزيز التميز المؤسلللللللللللسلللللللللللي والإداري  -1

 الجودة والتميز المؤسسي.

ل التوجهات المحلية رصلللللد وتحليمن خلال  اسلللللتشلللللراف الاتجاهات المسلللللتقبلية في التعليم والبحث العلمي   -2

 والإقليمية والعالمية في مجالات التعليم النوعي، واقتراح مبادرات مبتكرة لمواكبتها.

تعزيز وعي العاملين والطلاب بمفاهيم الجودة الشللللللاملة من خلال  نشللللللر  قافة الإبداد والجودة المسللللللتدامة -3

 والابتكار في الأداء الأكاديمي والإداري.

تنفيذ مشللللللروعات ومبادرات تسللللللهم في تحقيق أهداف التنمية  من خلال  المسللللللتدامة دعم المبادرات التنموية -4

 المستدامة على المستوى المحلي والإقليمي.
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بناء شللللراكات فاعلة مع المؤسللللسللللات المحلية والإقليمية من خلال  تعزيز الشللللراكات والمسللللؤولية المجتمعية -5

 لدعم التنمية وخدمة المجتمع.

رفع كفاءة الكوادر الأكاديمية والإدارية بالكلية من خلال برامج خلال من  تطوير القدرات البشلللللللللللللللللللللللللرية -6

 تدريبية متخصصة في التميز واستشراف المستقبل.

تبني تقنيات حديثة وحلول مبتكرة لدعم التعليم الرقمي من خلال  تحسلللللللللين جاهزية الكلية للمسلللللللللتقبل  -7

 والبحث العلمي وخدمة المجتمع.

 : المكتبمهام 

 السنوية للمكتب واعتمادها إعداد خطة العمل .1

 تنفيذ خطة العمل السنوية للمكتب .2

 ؛ من خلال:متابعة وتطوير الأداء المؤسسي والإداري .3

 .مراجعة وتحديث الإجراءات الإدارية بشكل دوري لضمان توافقها مع معايير الجودة والتميز المؤسسي -

 .المستمرإعداد تقارير دورية لقياس مستوى الأداء وتقديم توصيات للتحسين  -

 رصد وتحليل التوجهات المستقبلية .4

 .جمع وتحليل البيانات والدراسات حول التطورات في التعليم النوعي والبحث العلمي وخدمة المجتمع -

 .إعداد تقارير استشرافية تتضمن سيناريوهات مستقبلية وتوصيات عملية للكلية -

 تعزيز  قافة الإبداد والجودة .5

 .ة لتعريف العاملين والطلاب بمفاهيم الإبداد والجودة الشاملةتنظيم ورش عمل ودورات تدريبي -

 .إطلاق مسابقات وبرامج تحفيزية لتشجيع الأفكار الابتكارية في التعليم والإدارة -

 تنفيذ ودعم المبادرات التنموية المستدامة .6

 .لي والإقليميتصميم وتنفيذ مشروعات تخدم أهداف التنمية المستدامة، مع متابعة أ رها على المجتمع المح -

 .دمج مبادئ الاستدامة في خطط وأنشطة الكلية -

 بناء وتعزيز الشراكات المجتمعية .7

 .إقامة شراكات استراتيجية مع مؤسسات تعليمية وبحثية وخدمية محلية وإقليمية -
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 .تنسيق المبادرات المشتركة مع الجهات الشريكة لتحقيق التنمية وخدمة المجتمع -

 تنمية القدرات البشرية .8

 .إعداد وتنفيذ خطط تدريبية موجهة للكوادر الأكاديمية والإدارية في مجالات التميز واستشراف المستقبل -

 .متابعة أ ر البرامج التدريبية على رفع كفاءة الأداء الفردي والمؤسسي -

 توظيف التقنيات الحديثة .9

 .دعم التحول الرقمي في العمليات التعليمية والإدارية -

 .ية مبتكرة لتعزيز جودة التعليم والبحث وخدمة المجتمعاقتراح حلول تكنولوج -

 إصدار نشرات وتقارير دورية .10

 .إعداد نشرات تعريفية وتوعوية حول أنشطة المكتب وإنجازاته -

 .إصدار تقارير سنوية لعرض مؤشرات الأداء والنتائج المحققة -

 خطة العمل السنوية للمكتب واعتمادهاإصدار تقرير سنوي حول   .11

  المشرف على المكتبمهام 

 سنويًا. المكتبإعداد الخطة التنفيذية الزمنية لمهام  -1

 .أعضاء المكتبالاشراف على  -2

 .المكتبمتابعة إنجاز الأعمال اليومية والتأكد من مطابقتها لخطة عمل  -3

 الإشراف على إعداد تقارير المهام الدورية وتو يقها. -4

 العمل التنفيذي التواصل مع الأقسام العلمية والإدارية لتسيير  -5

 .التميز واستشراف المستقبلتمثيل الكلية والتواصل والتنسيق مع مركز  -6

 . التميز واستشراف المستقبلبالإشراف على البرامج التدريبية وورش العمل المتعلقة  -7

 للأطراف المستفيدة بالكلية. التميز واستشراف المستقبلتقديم الدعم الفني والاستشارات في مجال  -8

 ملف التميز المؤسسي للكلية.إعداد الإشراف على  -9
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 التميز واستشراف المستقبل الهيكل التنظيمي لمكتب

 

 

وكيل الكلية لشئون خدمة 
 المجتمع وتنمية البيئة

 المشرف على المكتب

منسق المكتب بفرع  أعضاء المكتب
 ميت غمر

منسق المكتب بفرع 
 منية النصر

 سكرتارية
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